A Sarvari Tin6di Gimnazium
koényvtaranak
Koényvtarhasznalati Szabalyzata

Az iskolai kényvtar miikédése és hasznalata:

Az iskolai konyvtar legf6bb feladata, hogy a tanitas ideje alatt, valamint a tanitasi 6ran kivil lehetévé
tegye a gytjtemény hasznalatat, megismertesse a korszerd informaciokeresési technikakat, a szel-
lemi munka technikéjat, kozvetitse a konyvtari rendszer szolgaltatasait. A hasznalok jogait és kote-

lességeit a konyvtar hasznalati szabalyzata rogziti.

Az iskolai konyvtar gyljteményét az intézmény tanuldi, tanarai, adminisztrativ és technikai személy-

zete hasznalhatja, amennyiben a konyvtarhasznalati szabalyokat elfogadja és betartja.
A beiratkozas és a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan.

1. Helyben hasznalat
Az iskolai konyvtar elsédleges feladata, hogy gytjteményével, infrastruktarajaval és szolgaltatasaival
az iskolaban foly6 oktaté-nevel6 munkat segitse. Ennek megfelel6en a konyvtarhasznalok szamara

lehet6vé teszi teljes allomanya egyéni és csoportos helyben hasznalatat.

Az iskolai konyvtar dokumentumai koziil csak helyben hasznalhatok
@ kézikonyvtari allomanyrész
@ kilongyljtemények
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valamint a konyvtar zarasa és a masnapi nyitva tartasa kozotti idére kolesondzhetik. Indokolt eset-

ben a szaktanarok az olvasétermi példanyokat 2-3 napra is elvihetik.

Csoportos hasznalat: Az osztalyok, tanulécsoportok, szakkorok részére az osztalyfénokok, szakta-
narok a konyvtari nyitva tartasnak megfeleléen a kényvtarossal egyeztetve konyvtari szakorakat,
foglalkozasokat tarthatnak. A koényvtaros-tanar szakmai segitséget ad a szakorak, foglalkozasok

megtartasahoz.

2. Kolcsonzés:
A konyvtarbol barmely dokumentumot csak a konyvtarostanar tudtaval lehet kivinni. Kikoleso-
n6zni csak a kolesonzési nyilvantartasban vald rogzitéssel szabad. A kolesonodzhets konyvek/do-

kumentumok szdma: max. 10 kotet/egység.
Kolesonzési hataridé: 4 hét, amely egy alkalommal Gjabb 4 hétre meghosszabbithato.

A mar kolesonzésben levé dokumentumok el6jegyezhetdk.



A tankoényvek kolcsonzése

Az iskola a tankonyveket az adott tanév els6é napjan kolesonzés utjan biztositja a tanuloknak, az
atvételt a tanulok alafrasukkal igazoljak. A hasznalat jogat a tanuloi jogviszony fennallasa alatt addig
az id6pontig kell a tanulok részére biztositani, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan
a felkészités folyik, illetve az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni. A tanuldk a tamogatas-
ként kapott ingyenes tankonyveket kotelesek megérizni és rendeltetésszerien hasznalni. (A tan-
konyvet teljesen tisztan hozzak vissza, nem jegyzetelnek bele, allapotara vigyaznak). A munkatan-
konyv és a munkafiizet a tanul6é marad. Rongalédas vagy elvesztés esetén a tanuldk, illetve a kis-
kora tanulok szul6i kotelesek egy masik, ugyanolyan tankonyvet az iskolai konyvtar szamara atadni.
Amennyiben egy tanulé abbahagyja, ill. masik iskolaban folytatja tanulmanyait, koteles a kapott
tankonyvekkel elszamolni, illetve ha a tanév alatt 4j tanul6 érkezik iskolankba egy masik intézmény-

bél, mi latjuk el a sziikséges tankonyvekkel.

Minden tanév végén, legkés6bb a bizonyitvanyosztasig a nem kotelez érettségi tantargyak (fizika,
kémia, bioldgia, foldrajz) tankonyveit vissza kell hozni a konyvtarba, illetve ha a tanul6 a fent em-
litett tantargyak valamelyikébdl érettségit szeretne tenni, a szitkséges konyveket ajra ki lehet kol-

csOndzni.

A végzbs tanuldk az altaluk mar nem hasznalt tankonyveket aprilisban, a szamukra utolsé tanitasi
napon, az érettségl tantargyak tankonyveit pedig az érettségi utan adjak vissza. Erre juniusban, a

szobeli érettségit kovetden egy hét all rendelkezéstikre.
Az iskolaban tanév kézben eltavozé tanuloknak a konyvtari tartozasukat rendezni kell.

A nevel6testillet szamara a kélesonzott kotetek szama nem korlatozott. A tanév végén a koleson-
z6tt konyveknek és egyéb dokumentumoknak vissza kell keriilnitik a konyvtarba. (Lehet6ség van
arra, hogy 4j kolesonzésként adminisztralva a nyari sziinetben is hasznaljak az iskolai kényvtar do-

kumentumait.)

Az elveszett vagy erésen megrongalt dokumentumot az olvasé koteles egy kifogastalan példannyal

pétolni, vagy a dokumentum gyGjteményi értékét kifizetni.

A konyvtar egyéb szolgaltatasai

Nyitva tartasi id6:

Hétf6: 7:30 — 14:30
Kedd: 7:30 — 13:30
Szerda: 7:30 — 14.30
Csutortok: 7:30 — 13:30

Péntek: 7:30 — 13:30



Tajékoztatas, informacioszolgaltatas:

Az iskolai kényvtaros informacioszolgaltatast nyujt a tanitas-tanulas folyamataban felme-
rilt problémak megoldasahoz.

Felhasznalja a gydjtemény dokumentumait, az iskolai konyvtar adatbazisat (Szirén), mas
konyvtarak adatbazisat

Témafigyelés

A tanuldi és tanari palyamunkak elkészitéséhez a konyvtaros-tanar esetenként szakiro-
dalmi témafigyelést vallal.

Irodalomkutatas

Az iskolai kbnyvtaros segitséget ad a szaktanarnak a konyvtarra épulé szaktargyi 6rak el6-
készitésében.

Ajanlo bibliografiak készitése

Ajanlo bibliografiak késziilhetnek egyes tananyagrészekhez, szakkori témakhoz tanulok-
nak, tanaroknak egyarant.

Maisolatszolgaltatas, nyomtatasi lehet&ség

Az iskolai konyvtarban lehetéség van a tanulashoz sziikséges dokumentumok lemasola-
sara, kinyomtatasara.

Konyvtarkozi kélesonzés

Lehet6ség van mas konyvtarak allomanyabol torténd kolesonzésre a varosi konyvtar koz-
remikodésével.

Az iskolai kbnyvtar néhany szakteremben, tanariban letétet helyezhet el. A megbizott ne-
vel6k az atvett dokumentumokért anyagi felel6sséggel tartoznak

Szamitogép-hasznalat

Egy szamitogép all a tanulok rendelkezésére, amelyet lyukas 6raban, sziinetben és az 6rak
utan a konyvtar nyitva tartasi idejében a konyvtaros feligyelete mellett hasznalhatnak

A konyvtarban 1évé szamitégépet csak az azonositéval rendelkezé személy hasznalhatja.
Regisztralas a rendszergazdanal torténik; azonositéjaért mindenki biintetjogi felelsség-
gel tartozik.

A konyvtari gépre programokat telepiteni, a gépen jatékprogramot hasznalni tilos!
Audiovizualis dokumentumok, prezentaciok vetitésének lehet6sége projektor hasznalata-
val

A helyi tantervben eléirt, az informatika és a magyar nyelvtan 6rakba beépitett konyvtar-

hasznalati 6rak és igény szerint konyvtarra épulé szakorak tartasa



A konyvtari viselkedés szabalyai
@ Az iskolai konyvtarban csak azok a tanulék tartézkodhatnak, akik tanulni, kutatni, olvasni
szeretnének.
@ A konyvtarban folyé munkahoz feltétlenil sziikséges a csend és a rend megtartasa
@ Az olvasonak kotelessége vigyazni a konyvekre, folyoiratokra, butorokra. A konyvbe fir-
kalni, a kényv lapjait kitépni tilos!
@ A tanuldk a hazirend részeként ismerik meg a konyvtarhasznalat szabalyait, és ezzel ennek

betartasa rajuk nézve kotelezévé valik.
A konyvtar szolgaltatasai a tanitas kezdete el6tt, és annak befejezése utan is igénybe vehetdk.

A pontos nyitvatartasi rendet minden tanév elején a konyvtar bejaratanal kiftiggesztjiik.



